Guía del expositor de 
EXPO FILANTROPÍA CHIHUAHUA 2007
ANTES DE LA EXPO

INGRESO

· Verifique que los requisitos de contratación de su(s) stand(s), estén completamente cubiertos, particularmente la liquidación total del costo de éste (éstos) para que no tenga dificultades al ingresar.

· Todo lo referente a su entrada, puerta de entrada de muestras, montaje, desmontaje, salida de la expo y puerta de salida, se le dará por escrito al momento que liquide su contrato, le sugerimos transmitir esta información a su personal, así como apegarse a las fechas y horas indicadas, ya que el no hacerlo retrasaría los movimientos de otros expositores.

· En casos de extrema necesidad de ingresar, montar, salir o cualquier otro tipo de requerimiento operativo, diferente al que se le señaló, haga su petición por escrito y envíela vía correo electrónico a logistica@expofilantropia.org , como fecha límite dos semanas antes del inicio del montaje.

· Para facilitar el ingreso de su personal de montaje, provéalos de copias del recibo de la liquidación del costo de el(los) stand(s), la razón fiscal y comercial de la empresa, así como el(los) numero(s) de stand(s) que le corresponden.

HORARIO

· El horario de montaje comprende desde las 8:00 a.m. hasta las 10:00 p.m. del día 14 de Septiembre de 2007. Durante este horario el expositor es responsable de sus pertenencias. En caso de que tenga la necesidad de laborar fuera de este horario deberá contratar tiempo extra con el Centro de Exposiciones y Convenciones de Chihuahua, para más información consulte el punto de servicios adicionales.

STAND

· La contratación de un stand incluye lo siguiente:

· ALFOMBRA

· NUMERO DEL STAND

· LETRERO TIPO “REGLETA” CON EL NOMBRE DE SU ORGANIZACIÓN
· INSTALACION DE CORRIENTE ELECTRICA MONOFASICA DE 110 VOLTS O 750 WATTS CON DOS CONECTORES

· MAMPARAS DIVISORAS COLOR BLANCO CON ALTURA DE 2.40 M.

· INSERCION EN EL DIRECTORIO

· GAFETTES PARA SU PERSONAL
IMPORTANTE: La inserción en el directorio no incluye fotografías o publicidad. 
· Diseñe un stand con presencia atractiva y organizada, teniendo en cuenta de que el visitante deberá localizarlo e identificarlo en el menor tiempo posible.

· Realice una planeación de los servicios y/o productos que desea exponer, y haga una distribución de acuerdo al espacio con que cuenta.

· Utilice recursos adicionales para su stand como iluminación o decoración para que su organización presente una imagen de tal forma que el visitante conozca el sector de la población al que va enfocado.

· Usted tendrá la oportunidad de mostrar su organización ante empresarios, fundaciones, instituciones educativas y gubernamentales así como a la comunidad en general recuerde que la improvisación en el stand, normalmente trae pobres resultados y dan mala imagen a su organización.

MATERIALES

· Lleve a su stand suficientes tarjetas de presentación, folletos, listas de servicios y/o productos, etc.; considere que tendrá bastantes visitantes y que éstos visitarán muchos otros, y al final sólo tomarán en cuenta a quienes le hayan dejado su presencia con algunos de estos materiales sugeridos y la correcta exposición de su organización.

PERSONAL

· Asegúrese de que el personal que estará en su stand esté debidamente capacitado para atender a los visitantes que se acerquen a su organización.

SEGURIDAD

· Para controlar los accesos y protección del evento, se contrata una compañía especializada en seguridad de exposiciones, los horarios en los que trabajan se explican en el punto 3.6 del REGLAMENTO.

· Haga un inventario preciso y detallado de cada uno de sus productos y materiales que llevará al evento y márquelos en la forma que crea conveniente para protegerlos.

· Entre el material que llevará a su stand, considere el material con el que limitará el acceso a su stand por las noches (el más común es cinta canela), así como la protección adecuada para los productos que está exhibiendo.

· No deje al alcance de todos, los artículos pequeños que puedan ocultarse con facilidad.

